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SURAT RASMI

- Format surat rasmi:
.................................... l ¢———— Nama dan alamat pengirim
................... eseeeeteesans ¢ Garis melintang
cevtrreteree et saeaeasetnaes Nama dan alamat penerima
............................. 4———— Tarikh
....................... , < ‘ Panggilan hormat
........... < , Perkara
................................................................................................ Pendahuluan
r._—

............................................................................. Besessesansssassans

2 ettt et s e e Rt b st e e e e R e e e be Rttt enenesares
................................................................................................ e— Isi

3 et et b e st a et r e r bbb e s e b se e s nebenenes

EITTTTTORPRPPPRYOS crensanssnenaies eesesesensssesstesstesssastnntanstenatiraiesstaresrtensnene h Isi

[ TR ) &—————— Nama pengirim
¢ Jawatan

.............................
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1. Kefahaman

1.1 Contoh Surat Memohon Jawatan

Hassan Ibrahim,

No. 29, Jalan Nawamin,
Klongkum, Bangkok 10240.

130

Tuan Dekan,

Fakulti Kemanusiaan,

Universiti Ramkhamhaeng,

Huamak, Bangkok 10240. 20 Februari 2001.

Tuan,

Memohon Jawatan Pembantu Makmal Bahasa

‘Mengikut iklan dalam akhbar Sayamrat bertarikh 20 Februari 2001, Fakulti toan

berkehendakkan Pembantu Makmal Bahasa. Oleh sebab itu saya memohon agar

tuan menerima saya mengisi jawatan itu.

2. Di bawah ini saya catatkan butir-butir peribadi saya:-

. Nama: ......cccoeennee. !

Kelulusan: Sijil Sekolah Menengah Tingkatan 6

3. Salinan Sijil Sekolah Menengah Tingkatan 6 ada saya sertakan bersama-sama.

surat ini

~ 4. Saya sedang menuntut pangkhususan Bahasa Inggeris, tahun 3, di fakulti tuan.
Saya masih ingin meneruskan pelajaran ke ijazah sar_)ana muda tetapi ibu bapa
saya tidak mampu. Oleh Sebéb itulah saya memohon jawatan tersebut. -
Sekian, terima kasih. | '

(Hassan Ibrahim)A‘ .
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1.2 Contoh Surat Memohon Biasiswa

Nama pemohon ------------ ,

Alamat pemohon ------------ ;

- 2. Di bawah ialah butir-butir tentang diri saya.

ML 102

Tuan Pengarah,

Lembaga Biasiswa Fakulti Kemanusiaan,

Fakulti Kemanusiaan, Universiti Ramkhamhaeng.

Bangkok 10240. Tarikh ............ s

Tuan,

Memohon Biasiswa Fakulti Kemanusiaan

Dengan segala hormatnya saya menulis surat kepada tuan untuk dipertimbangkan
permohonan Biasiswa Fakulti Kemanusiaan bagi pelajar-pelajar Fakulti

Kemanusiaan yang disediakan oleh Lembaga ini.

Nama:

Umur:

Kewarganegaraan: Thai
No. Kad Pengenalan:
Status Pelajaran Sekarang:
Nama Penjaga:

Pekerjaan Ibu Bapa:
Alamat Rumah:

Adik-beradik seramai - - - - orang, semuanya sedang bersekolahan.
3. Bersama-sama ini saya sertakan Surat Akuan daripada penasihat saya.

Sekian, terima kasih.
Yang benar,

(Nama Penuh)
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1.3 Contoh Surat Meminta Bekalan Elektrik

Nama Penuh Pengirim,

Alamat )

Tuan Pqngarah,_

Lembaga Letrik Negara, ‘

Bangkok ' Tarikh .......ccocevvrrnenen.

Tuan, '

Bekalan Elektrik

Saya ingin memaklumkan bahawa saya akan berpindah ke,rumgh sendiri yang
beralamat 208, Jalan Ramkhamhaeng mulai dari April, 2001 dan sukacita saya.
jika tuan dapat menyediakan bekalan elektrik rumah itu sebelum tarikh iersebut.

2. Bersama-sama ini saya sertakan sekeping cek berjumlah dua ribu baht |
B 2,000.-) sebagai wang taruhan.

Sekian, terima kasih.
Yang benar,

......................................

(Nama Penuh)
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1.4 Contoh Surat Memesan Buky
345, Jalan Phayathai,
Pathumwan, Bangkok 10500

Pengurus Pemasaran,
Thai watthanapanit,
179 Jalan Serithai,

Khloangkum, Bangkok 10240. 15 April 2001
Tuan,

Memesan Buku Teks
Sukacita dimaklumkan bahawa saya ingin memesan beberapa buku teks terbitan
syarikat tuan yang diiklankan dalam majalah Matichon keluaran bulan Mac 2001.

2. Yang berikut adalah senarai buku yang ingin saya pesan berserta harganya:

(a) Tatabahasa Dinamika B 200.-
(b) Tesaurus Umum Bahasa Melayu B 210.-
(¢) Tamadun Melayu B _250.-

Jumlah B _660.-

3. Bersama-sama dengan surat ini saya sertakan Kiriman Wang Pos bernombor
46519 yang bernilai B 660.- (enamratus enam puluh baht sahaja) sebagai
bayaran bagi buku-buku tersebut.

Saya berharap agar pihak tuan dapat mengirimkan buku-buku tersebut secepat
mungkin. Kerjasama daripada pihak tuan saya dahului dengan ucapan terima

--------------------------------

(Sasima Rakkanrian)
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Perbendaharaan kata baru dalam pelajaran ini

format [for-mat]

pengirim [pa-gi-rim]

penerima [pd-nd-ri-ma)

panggilan [par],-gi-lah]

hormat [hor-mat]

perkara [por-ka-ra]

ﬁengl_gh_uLuan [pon-da-hu-lu-an]

isi [i-si] o
penutup <--—- tutup [pé-nu-tup]
tandatangan [tan-da-ta-gan]
jawatan G’a-wa-tan]

Dekan "[de-‘kan]

memohon < ---- pohon [mé-mo-hon]
pembantu [pom-ban-tu]

makmal bahasa [ma?-xﬂal-ba-hé-sa] |
iklan [ik-lan]

akhbar [aX-bar] »
kehendak [ko-hon-da?]

agar [a-gar] o
menerima < --- terima [m&-nd-ri-ma]
mengisi [ma-ni-si, [mory-isi]
 catatkan [€a-tat-kan]

butir [Bu-tir]
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peribadi [pd-ri-ba-di] () @UABY YBINUIBY
pengenalan < --- kenal [pa-ga-na-lan] (i’t.) M3 ﬁ‘ﬂﬁfﬁlﬂ

kelulusan [k&-lu-lu-san] () wavesmsdszaunnudude, wamsdnu
sijil [si-Yil] « ) Yizmaiiodes o

@

sekolah menengah [sa-ko-lah-ma-na-gah] (W) TsaSvussaudisoutinu

tingkatan6 [tin)-ka-tan] (ﬂ.) ﬁ'ﬁuuﬁnnﬁ]ﬁ 6

sertakan [sor-ta-kan] (1) uuundY

menuntut < - tuntut [mé-nun-tut] (n) Anwn, imiSow, Sounwmdngng
pengkhususan [por)-Xu-susan] (W) 0N, IFURANE

meneruskan < --- terus [mo-né-rus-kan] (N.) W lvas maaﬂ"hJ, v‘iﬂﬁ'qd'n"lﬂ
ijazah [i-“]/a-zah] () YSgan /

sarjana [sar-Ja-na] - (M) Q’ﬁ}maﬂm, Yigggnn

ijazah sarjana muda M) Yigges

mampu [mam-pu] | (n.) ’ﬁémw, ﬁtfiu, L
biasiswa [bi-a-sis-wal (M) uMsfnm

pengarah [pa-gé-rah] | M) rﬁ'ﬁ‘nmums

segala [sd-ga-la] Q) ﬁywuﬂ, v‘?«ﬂ'n, Fanane

dipertimbangkan [di-por-tim-baj-kan]  (R. NIINA), PANITEN

permohonan [pdr-mo-ho-nan] : (W) MIvoaNns
disediakan [di-sé-di-a-kan] (0. nssu19n), gnimmions
lembaga [16m-ba-ga] - (W) AMZNIITUMST

kewarganegaraan [kd-war-ga-nd-ga-ra-an] (U.) ﬁiyﬁf‘lﬁ

. status [s-ta-tus] (M) aouUNmn
penjaga [pah-‘j’a-ga] ) éﬂﬂﬂiﬂ\l, g’{qua
pekerjaan [pd-kor-Ya-an) (W) 91N

surat agkuan [su-rat-a-ku-an] ‘ (M) AaruBsTusoe
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penasihat [pd-na-si-hat]
bekalan [bd-ka-lan]
 bekalan elektrik
ingin [i-gin]
berpindah [bor-pin-dah]
cek [¢e?]
berjumlah [bor-Yum-lah]
taruhan [ta-ru-han] |
memesan < --- pesan [mé-md-san]
pengurus [pe-fu-rus]
pemasaran < --- pasar [pd-ma-sa-ran)
terbitan [tor-bi-tan] |
majalah [ma-}'a-lah]
| ‘keluaran [ko-lu-a-ran] .
senarai [sd-na-rai]
Kiriman Wang Pos
bernilai [bor-ni-lai]
pibak | [pi-ha?]
secepat mungkin [mmJ-kin]

kerjasama v[kar-ra-sa-ma]

2. Tatabahasa

() Tf3ow, ewrsdiSom
() wariies, werg, Reduthuundia
(1) (vo) Andanszuevidh

() #ale, Ussamedausnd
) &w, ndow, nlavu |

o) ludeteidy

0 Wuswau

) msdsziu, MsiAunu

@) d @uth)

M) ASams

(W) ms3aan

(W) e, msfuviesnudimiie

(W) ﬁaums; NIMS

(u.) nawﬁnﬁnﬁqnanm
(W) 519mM3, MIATERIAY
(1) Mswdidsucid

() UM (51m).

) the,

) dahiendhil1d
(W) miswilony

i

Ayat Tunggal dan ayat Majmuk (190530158 ToauazeiunssolssTon)

) . \ a 44 - [
2.1 Ayat Tunggal (18035015 Ten /lszTunifien) fiouseTuanfinTedny

a 4 : [ ; a . 1ca
viemsnseiufiatuiosetiuded Taslinnuminoasuuiysel vieszToafll 1

) ‘ . ) 3 3 o o ¥
Subjek 1A 1 predikat (ﬂ'lﬂ'di%ﬁ'l’ul naznauLaAg 1) MUY MAIDUN
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Usman pergi ke sekolah.
Dia berasal c!ari Pattani.
Ahmad jatuh.
Suraya cantik.
Ibu ke pasar. |
22 Ayat Majmuk (@nssovszlon) Aedszleafifimsnszimnnii 1 ed
wiefinnd1 1 lwnnumievszneudinlszTondorq vamulselonlasdimdusvu
(kata hubung) Bousgninlannuldnszduiu Nidwdedann 1wy
Usman dan Karim pergi ke sekolah. (ayat majmuk)
sz Tonihnn ayat tunggal 2 UszTon Ao
Usman pergi ke sekolah. |
Karim pergi ke sekolah.
TauliMdus1u dan ,ni’luﬁu%mﬁo‘lﬁi’fﬂﬂamnsz%’ui’;u i
Usman dan Karim pergi ke sekolah. _
msideunsomssmlsz Tomdrdroiu drodrdusiu musoilduands Ao
1) WowlsesmAutlsys 1 [ subjek + (subjek + predikat)] Tun3dii
Usesuuanann uaInsorimAuIiu n3e predikat ot19AvINU ¥
Usman naik bas ke universiti.
Ahmad naik bas ke universiti.
Usman dan Ahmad naik bas ke universiti.
2) WeumauaAIRLAIAIARS [(subjek + predikat) + predikat)]
luns@iflsesunu@eninionnnni 1 eon Tisuiiudesndniasesmden

Contohnya:
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Tbu membaca.
Tbu minum kopi.
~ Ibu membaca sambil minum kopi.
3) @ounssufunssy lunsdifilsermumiloufuusnssudafu
[(subJek + predikat (objek + g_b_]_cjg 1 Contohnya
' Dia membell buku.
- Dia membeh pen.
Dia membeli buku dan pen. _
4) 1¥ou UnvAMB UMY/ UL lunsdifilszTon 2 UszTon
thlsgmumioudiu usliumvenToduvneaniu Contohnya: |
a) ‘Anda akan pergi sekarang.
Anda akan pergi pada petang ini. |
Anda akan pergi sekaxjang atau pada petaﬁg ini? k
b) Saya suka akan rumah yang kecil. |
Saya suka akan rumah yang selesa.
Saya suka akan rumah yang kecil tetapi yang selesa.
5). msiFontlseToahdrufudroms mdumug mdusug Wy
bukan sahaja ......cceuueeens tetapi juga, baik ........... mahupun uazﬁuq Contohnya:
Ali guru saya.
Ali bapa kawan saya

Ali bukan sahaja guru saya tetapi juga bapa kawan saya.
Usman tinggal di asrama Sathiya.

Karim tiniggal di asrama Sathiya.
Baik Usman mahupun Karim tinggal di asrama Sathiya.
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1 4
do A

] It 0 o & ]
wenuniingadl eiunssodseToad WifisrdusmidenT¥ising Contohaya:
Tbu ke pasar membeli sayur-sayuran. ' '
wndseTon  a) Tbu ke pasar.

b) Ibu membeli sayur-sayuran.

3. Simpulan Bahasa
3.1 cepat tangan [co-pat-ta-nan] IRGE nuﬁmuﬁ’nﬂuu
Semua rumah kita hendaklah selalu dikunci kerana ada orang cepat tangan
dalam kampung ini.
(ﬁmnmmmsﬁimmums qm languesgioue msizliausevdnyTueluy
wythuil) |
3.2 gantirugi [gar-ti-u-gi] 100 1‘3uﬂ?aéwmmfnmmuﬁ'qﬁiun
niegoyne ‘
Somsri membayar wang ganti rugi sebanyak B 500.- kerana anaknya
merosakkan jendela sekolah, | _ |
(uridestfumamudiusnny 500 um mszgnveaserimitieng
veaTsaSouuan (Fomo)
3.3 gelap mata [go-lap-ma-ta] IO Tnn, Tulnnssunn
Jangan gelap mata melihat wang banyak itu, kerana wang itu digunakan
sebagai rasuah.
‘ 4 d a o a o a a
& Taniauduinummiu mszduhniz gn) Miiududuow)
Somrak menjadi gelap mata apabila diusik.
@uind Inssannidlegniud)

gelap mata Safinnuvanolndifivaniy gelap fikiran Bndav \
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34 kaki bangku [ka-ki-ban-ku] W0t aufiduim i
Walaupun dia kaki bang ku tetapi dia pandai dalam pelajarannya.

] [ [ » o ]
@udhvuaufimliine usinfisouma)

4. unay
TS ouiin 185 oudifonudiSousamnurymsniosamnugsfs
: ﬂyazﬂuu1juaznfamw§’auﬁmdwi10'-1 fhu“lm%‘m"hmﬂmf\fmi‘lumsfs'uuiﬁm
UszTon leanuded uazissTeanawlenny Tﬂu“l‘i‘x'mmi'z?aﬂﬂﬂa%'iaﬂs::'im

#H1&Gounlu ML 101 Hundn uazdruumyunuay

5. madsziiuwaioun
5.1 1nunﬁnmwummuwnwmsu 11‘1nﬁ1u1m‘hJnﬂuﬁnmmmmaaqmn
'Hw‘}'auuﬁ'qme}waﬂs"nauﬁw
‘ (Tuliskan sepuqukvsurat rasmi kepada pénsyarah anda kerana tidak dapat
menyertai ‘rombongaﬁ ke Ayudhaya)
52 widomlszTonlemmnivade il uusazde) MWidudse Teavarnle
A Taoldfidonutionnza |
(Gabung kan ayat-ayat turi_ggal béﬁkut menjadi ayat-ayat majmuk dengan
kata-kata hubung yang sesuai)
52.1 a) Ayah pergi ke pasar.
| b) Ibu tinggal di rumah membasuh pakalan

’ .
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§.2.2
523
524
5.2.5

5.2.6

5.2.7

5.2.8

5.29

5.2.10

ML 102

a) Usman suka membaca.

b) Adiknya suka membaca

a) Ali minum kopi. |

b) Ali menonton televisyen.

a) Haiim boleh pergi ke Kelantan.

b) Roslan boleh pergi ke Kelantan.

a) Suriya bangun pagi.

b) Suriya pergi mandi. -

a) Latif pandai bermain bola.

b) Jalani pandai bermain bola.

¢) Hasan pandai bermain bola.

d) Daud pandai bermain bola.

a) Mereka akan pergi menonton wayang kulit.
b) Hari tidak hujan.

a) Kita menonton televisyen.

b) Kita makan malam.

a) Dia minum petang. ,

b) Dia bermesyuarat hingga pukul 6.00 petang.
a) Datuk sudah ke Mekah.

b) Nenek sudah ke Mekah.
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6. nnsmuulszitiunn S e

6.1 upumasiiowlude 5.1 dhufsannmaniediodn vuswiSounuandia
¥ _ ‘

1nilld

Surat rasmi kepada ﬁensyamh

Wanida bte. Usman,

Tingkatan 5

Sekolah Menengah Bodindecha,
Hua Mak, Bangkok 10240.

Guru besar,

Sekolah Menengah Bodindecha |

Hua Mak, Bangkok 10240, | | 25 Ogos 2001

Tuan, . ‘

Tidak dapat menyertai rombongan ke Ayudhaya

Dengan hormatnya saya maklumkan bahawa saya tidak dapat pergi bersama tuan dan
pelajar-pelajar yang 1ain ke Ayudhaja, pada hari Ahad 2 September 2001.

2. Saya terpaksa pulang ke kampung dengan abahg saya untuk menziarahi ibu saya yang
sedang sakit. | ' |
saya berharap Tuan dapat memaafkan saya. Terima kasih.

Yang benar,

...................................

(Wanida bte. Usman) |
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62 masmolude 52

62.1
622
623
6.2.4
6.2.5
6.2.6
627

6.2.8

6.2.9
6.2.10

ML 102

Ayah pergi ke pasar tetapi _ib\i tinggal di rumah membasuh pakaian.
Usman dan adiknya suka membaca. )

Ali minum kopi sambil menonton televisyen.

Halim atau Roslan boleh pergi ke Kelantan.

Suriya bangun pagi lalu pergi mandi.

Latif, Jalani, Hasan dan Daud pandai bermain bola. |

Mereka akan pergi menonton wayang kulit kalau (jika/jikalau) hari
tidak hujan. |
Kita menonton televisyen selepas makan malam.

Dia minum petang kemudian bermesyuarat hingga pukul 6.00 petang.
Datuk serta nenek sudah ke Mekah. |
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